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    第四十八屆十大傑出青年頒獎典禮工作內容及人員分派表 

外場報到 / ( 財開組 – 副總幹事 陳秀琴 )
組長：負責依場控組需求，協調小組工作人員工作調配，執行該組工作內容。

組員4名：1.活動所需相關文件(報到處桌牌及簽到表) 文宣組。

2.工作人員及十傑貴賓識別證製作(要分內、外場工作証) 文宣組。

4.準備貴賓及十傑胸花。

5.辦理十傑酒會相關工作事項。

6.典禮及酒會相關物品準備。

7.對講機管理。

8.全體工作人員餐飲準備。

9.十傑特刊運送管理發放。

          10.報到處及主持台盆栽或花卉準備。
	時間
	項目
	工作內容
	地點
	負責人員

	Pm15:00
	會議
	活動前會議
	皇家季節酒店
	陳秀琴0919-335131

	PM18:30
	用餐 
	十傑工作團隊餐敘
	
	


名：負責貴賓名單及首席名單收集提報組長,來賓進出場管控。
時間：99年11月29日（星期一） 地點：中油大樓

	時間
	項目
	工作內容
	負責人員

	活動前
	聯絡組
	聯絡來賓到達時間 / 王金平.賴英照.評審.前十傑


	許梅香0922-639326

	
	
	十傑專車/貴賓/工作人員停車位置，目前免費停車位:中油國光廳舞台後面5個,地下停車場5個

	

	
	
	
	

	PM17:30
	餐點
	十傑、十傑家屬、工作人員、記者 (自助式方式用餐)
	郭豔中0910-298785

	
	
	餐飲區工作人員：

方美珍0920-956898


	PM18:00
	VIP接待組
	貴賓、政要、地方士紳 ( 2樓貴賓室 )

(蔡世寅總會長0930-097616)
	賴正庸0936-060713
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