附件一

第44屆「十傑頒獎典禮」舞台工作分派

總幹事：公關組執行幹事秦誌銘

1、 工作人員需求分配：

【a】 場控組

組長：秦誌銘

副組長：2名  田中-鄭正霖  台北JC-

【b】外場接待發票組

組長：1名  台北JC 

組員：12名 太平女會友*6 
【c】媒體組
組長：1名   公關組

     組員：2名     
【d】內場導引組

組長：1名    劉世樹執行幹事

組員：18名   彰化縣區青商會友(員林5名)、陳凌岳、郭峻嘉(上下樓層) 
                  演藝廳志工*6

【e】舞台助理組

組長： 1名   台北JC

組員：16名   節目小組~台北JC 4位

              禮品小組~ 4位真理大學航空服務系

              導引小組~4位

              管制小組~蘇威丞、陳旺利

              道具小組~李泓軒、陳俊宜

【f】主持人助理組

組長：1名   簡武

2、 工作小組工作內容說明：

【a】場控組：

(1)組長：負責典禮活動之進行，統籌計畫各組工作內容與執行。

(2)副組長（2名）：負責協助場控組長統籌計畫各組工作內容與執行，聯絡各組組長、協力廠商、表演單位排演的時間、工作人員報到就位情況之掌握。

【b】外場接待發票組：

(1)組長：負責依場控組需求，協調小組工作人員工作調配，執行該組工作內容。

(2)社團、工商團體小組（組員4名）：負責1F劃座位，貴賓名單收集提報組長。

(3)青商會團體小組（組員4名）：負責1F劃座位，首席名單收集提報組長。

(4)一般民眾小組（組員4名）：負責2F劃座位。
【c】媒體組：組長1名〈組員2名〉

(1) 組長1名：負責依場控組需求，協調小組工作人員工作調配，執行該組工作內容。

(2) 組員2名：接待媒體採訪人員，協調安排拍攝位置，所需採訪的對象時間、場地之安排，新聞稿之發放，媒體休息室、餐飲之安排。

【d】 內場導引組：
(1)組長：負責依場控組需求，協調小組工作人員工作調配，執行該組工作內容。

(2)樓下小組（組員12名）：負責1F貴賓席引導入位，進場對象：政要、地方士紳、十傑歷屆代表、十傑當選人、當選人親友、頒獎人、大會邀請貴賓、其它社團、工商團體、青商會、媒體、大會工作人員。典禮進行中現場的秩序，退場時來賓的安全疏散。

(3)樓上小組（組員6名）負責2F一般民眾引導入位，進場對象：一般民眾、媒體、大會工作人員。典禮進行中現場的秩序，退場時來賓的安全疏散。

《1》 典禮正式進行15分鐘後，樓下小組出入口三處，封掉2處入口只剩一處出入口，樓上小組出入口四處，封掉3處入口只剩一處出入口，2人一組守出入口人員進出管制，時間每20分鐘輪調一次，待大會散場前10分鐘全部開放。
《2》 遇有緊急事故、協助人員疏散離開現場。
【e】 舞台助理組：

(1)組長1名：負責依場控組需求，協調小組工作人員工作調配，執行該組工作內容。

(2)節目小組（組員4名）：四場節目，一員各自負責1個表演單位所需的休息室安排、餐飲分發、彩排演練、進場時間定位、退場離開等各項協調措施，為與場控組的窗口。
(3)禮品小組（組員3名）負責禮品之清潔、頒獎順序排列、遞送頒獎、打包交付給得獎人。
(4)導引小組（組員2名）舞台左右兩側上、下台人員控管引導，台前秩序維持。

(5)管制小組（組員2名）舞台後方工作人員、表演單位、協力廠商…等的出入口控管。

(6)道具小組（組員2名）主持台、主講台、及其它相關舞台上所需的硬體設備移動控管。
    【f】 主持人助理組：

組長1名：負責依場控組需求，協調主持人員工作臨時異動之調配，負責主持人員接待、對稿、休息室、餐飲…等各項安排事誼。
