文宣組工作簡介


(1)  負責整個活動之攝影及記錄
(2)  編撰十傑專刊
(3)  歷屆十傑資料之收集整理
(4)  彙整選拔委員、評審委員、十傑當選人資料
(5)  專刊照片之沖洗及收集
(6)  訪問調查問卷之設計及回收整理
(7)  各項文書之製作（名牌、名片、證書）
(8)  協助各組工作之推行
※ 編輯組預算表範例：(請編輯組副總幹事與總幹事擬定)
	活動內容
	工作目的
	執行方式
	工作進度
	人員
	備註

	1.設計信封、信
  紙、卷宗夾、
  紅布條、名
  片、推薦自串
  表及桌卡
	
	委託專人設計並由本組追蹤連繫
	一月份
	本組人員
	信封信紙
名片
桌卡、布條
紀念章
卷宗夾
資料夾
設計打字費


	2.完成信封、信
 紙、卷宗夾、
 紅布條、名片、
 推薦自傳表、
 桌卡
	
	本組追蹤完成進度
	二月份
	
	

	3.海報設計並完
 成
	作為宣傳之用
	委由專人設計並由本組追蹤
	三月份
	本組人員
	1500張

	4.工作計劃書印
 刷設計
	
	本組及專人共同企劃與設計
	三月份
	本組人員
	1000本

	5.十傑特刊規劃
	
	本組人員
	五月份
	本組人員
	

	6.訪問員聘書印
 製完成
	聘請十傑訪問員
	委由印刷廠印製
	五月份
	本組人員
	70張

	7.彙集選拔評審
 委員歷照及相
 關資料
	製作十傑特刊
	彙集評審之歷照及相關資料
	五月份
	與評審組配合執行
	

	8.請柬設計印刷
 完成
	頒獎典禮請柬寄發
	委由專人設計印刷
	六、七月份
	本組人員
	

	9.十傑特刊文案
  定稿
	製作十傑特刊
	委由採訪人員採訪與撰文
	八月份
	
	

	10.感謝獎牌製
  作
	感謝贊助相關單位
	接洽相關廠商製作
	八月份
	本組人員
	30面

	11.十傑特刊印
  製完成
	
	接洽相關廠商製作並由本組人員追蹤
	七--九月份
	本組人員
	3000本

	12.節目單印製
  完成
	頒獎典禮時分發
	接洽相關廠商印製
	八月份
	本組人員
	2000份

	13.製作獎勵手
   冊
	申請世界大會獎勵
	本組人員配合祕書處製作
	十月份
	本組人員與祕書處
	3本

	14.拷貝錄影帶
	彙寄有關單位
	接恰廠商拷貝影帶並寄送
	十月份
	本組人員
	70卷

	15.攝影照片彙
  集加洗
	寄送相關單位
	照片之加洗及寄送
	十月份
	本組人員
	

	16.十傑年鑑
	
	委由專人設計
	9-11月份
	本組人員
	2000本

	17.召開組內協
  調會
	
	不定期召開
	1-12月份
	本組人員
	


· 宣傳重點方式：

(1) 海報：張貼於各大企業、學術專科單位、工商講座處、各大誠品書店、金 

 石堂書局及網路

(2) 媒體：公共電視、亞洲電視台、中廣節目網

