         中華民國第四十一屆十傑選拔委員會組工作職掌                

一、總幹事

(1)負責人事及行政工作之安排

(2)一切對外報導公告發言人

二、財開組副總幹事
(1)應用關係開拓十傑選拔所需經費之財源

(2)設計財源開發辦法

(3)聯絡協調各分會協助進行開發贊助之廠商

(4)掌理一切財務收支情形並訂定付款辦法

(5)收支平衡之控制

(6)收支傳票收據之製作及保管

(7)結算報告書之製作

(8)協助各組工作之推行

三、評審組副總幹事

(1)整理推薦資料及分類建檔

(2)協助敦聘評審主任委員

(3)對於評審之接待

(4)評審會議場地、資料、方式之安排

(5)評審委員之洽聘及資料建立

(6)籌備訪問員講習會並請分會及大專院校推薦參加

(7)講習會資料之建立、訪問員手冊之彙整

(8)函送全國各行業公會、機關、團體、學術機構、社團、全國各青商分會

   及歷屆十傑，請參與推薦

(9)協助各組工作之推行

(10)訪問調查問卷之設計及回收整理

(11)委員會製服之製作與洽購
四、表揚組副總幹事
    (1)各組活動場地之安排及接待

(2)評審、選拔會議人員之接待住宿安排

(3)十傑、歷屆十傑、貴賓之接待

(4)各項活動餐點、住宿及交通之安排
    (5)頒獎之彩排及遊行活動之安排

(6)本屆當選人地方青商分會表揚活動暨配合地方政府機關宣傳

(7)協助各組工作之推行

(8)頒獎晚會觀禮人數千人誘約

五、公關組副總幹事

    (1)籌辦記者招待會

(2)政府機關之連繫與接洽

(3)頒獎典禮貴賓之邀請

(4)協調連繫拜會活動

(5)大陸十傑交流活動之推行

(6)協助各組工作之推行

(7)十傑選拔活動之媒體宣傳

(8)配合文宣組編輯工作

(9)相關拜會物品之採購

六、文宣組副總幹事
(1)負責整個活動之攝影及記錄

(2)編撰十傑專刊

(3)歷屆十傑資料之收集整理

(4)彙整選拔委員、評審委員、十傑當選人資料

(5)專刊照片之沖洗及收集

(6)各項文書之製作(名牌、名片、證書)

(7)協助各組工作之推行

(8)選拔活動之企劃及文宣

七、特別助理
(1)經常與籌備會、總會、各相關人員、工作人員聯絡與任務傳達

(2)各項活動之企劃及執行

(3)協調各組幹事之工作與任務之分派

(4)追蹤各項活動之成效及效益評估

(5)工作檢討及成果總結報告

(6)協助各組工作推行

(7)相助總幹事推動會務

